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En reunion celebrada en las instalaciones del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de
Sonora, ubicadas en Olivares #128 esq. Paseo de la Paz, Fracc. Valle Grande, C.P. 83205, Hermosillo,
Sonora, siendo las once horas del dia treinta de enero de dos mil veintitrés y bajo la Presidencia del
Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, el Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de
Archivos, procede a la instalacion de la sesidén 005, Ordinaria del mismo de acuerdo a lo que se
establece en su Acta de Instalacién y sus Reglas de Operacién, bajo el siguiente:

¥ ‘ ORDEN DEL DiA

N Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
. Declaracidn de inicio de la sesidn. i
M. Lectura y aprobacion del orden del dia.

V. Asuntos a tratar:

1. Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA 2022”.

2. Presentacién ‘Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA 2023”.

3. Presentacion del Programa de Capacitacién 2023.

4. Aprobacion del Formato de Ficha Técnica de Valoracion Documental. :
5. Presentacién Programa de Digitalizacién.

6. Presentacion de Calendario de Reuniones GIT.

V. Asuntos generales.
VI. Cierre de la sesion.

I LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. <J

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da lectura a la lista
de asistencia y declara la existencia del quérum legal. ﬂ

. DECLARACION DE INICIO DE LA SESION.

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, siendo las once%
horas del dia treinta de enero de 2023, declara formalmente instalada la sesién 005, ordinaria del

Grupo Interdisciplinario e instruye se proceda a su inicio.
. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da lectura al
“Orden del Dia” y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, lo aprueban.
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IV.  ASUNTOS A TRATAR.

1.-AVANCE EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO “PADA 2022”.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Herndndez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 “PADA 2022”, con el fin de que se
conozcan las acciones realizadas dentro del ejercicio. i

Acuerdo 01/005 .
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y aprueban el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico “PADA 2022”. Mismo que se considera parte integrante de esta
Acta, segln Anexo Uno.

T

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Hernandez Barajas, en cumplimiento del articulo 23 de la Ley General de Archivos, asi
como del Articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora presenta el

2.- PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO “PADA 2023". %
Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA 2023” . : y

Acuerdo 02/005 %
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos, reciben, analizan,
modifican y aprueban el Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA 2023” mismo
que se considera parte integrante de esta Acta segin anexo Dos y se instruye al

Responsable del Area Coordinadora de Archivos a iniciar con la implementacién del
mismo y coordinar las acciones necesarias para su cumplimiento.
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3.-PRESENTACION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION 2023,

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Herndndez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el Programa de
Capacitacién 2023, sin que sea limitativo de establecer capacitaciones adicionales que
por el interés comin sea necesario integrar en el transcurso del afio, con el fin de que
se brinden las facilidades necesarias para su cumplimiento dentro del ejercicio.

Ca

Acuerdo 03/005
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario, reciben, analizan y aprueban el Programa
Anual de Capacitacion 2023. Mismo que se considera parte integrante de esta Acta

segln anexo Tres.
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4.-APROBACION DEL FORMATO FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel ’\,
Hernandez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el formato Ficha
Técnica de Valoracién Documental mismo que se considera parte integrante de esta
Acta seglin Anexo Cuatro y remarca la relevancia de gue este instrumento de consulta
de informacién activa, nos permita describir de manera exacta y precisa las series
documentales y sus tiempos de vigencia.

Acuerdo 04/005 % //
o)

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y analizan la utilizacién del Format
Ficha Técnica de Valoracién Documental, tomando la referencia y el sustento del
articulo 56 de la Ley General de Archivos asi como del articulo 56 de la Ley de Archivos

para el Estado de Sonora, que se cita a continuacién: ”...Los s‘ujetos obligados identificarin
los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones, mismas
que se vincularan con las series documentales; cada una de éstas contari con una Ficha Técnica
de Valoracién que en su conjunto, conformarn el Instrumento de Control Archivistico llamado
Catalogo de Disposicién Documental. La Ficha Técnica de Valoracién Documental, deberi
contener al menos la descripcién de los datos de identificacidn, el contexto, contenido, valoracién,
condiciones de acceso, ubicacién y responsable de la custodia de la serie o sub serie. ..

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario instruyen al Coordinador General de
Archivo a que se relina con el Titular de Transparencia para que analicen con mas

detalle el Formato y se cumpla en el tiempo de revisién que viene establecido en el
“PADA 2023". 03
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5.- PRESENTACION DEL SISTEMA DE DIGITALIZACION.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Hernandez Barajas, da uso de la palabra a los asesores externos Ing. Alejandro Tapia y
Lic. Cynthia Nicola, de la empresa Sistemas Ticson, SA de CV,’ encargados de capacitar
sobre el uso del Programa de Digitalizacion de Documentacién en materia de
Archivistica al Personal de las diferentes Unidades Administrativas de este Instituto.

Acuerdo 05/005 A

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben la presentacién con ejercicio
practico de utilizacién del nuevo Sistema de Digitalizacién y se calendarizan talleres
practicos segun Programa de Capacitacién 2023 que forma parte de esta Acta segln
anexo Tres para impartirse con el personal involucrado en materia de archivistica. Se

instruye al Vocal Ejecutivo a tomar las medidas pertinentes a fin de que se cumplimente

la optima utilizacion de esta herramienta digital para un Gptimo control de la
documentacion.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados de la adquisicién de
esta herramienta para control archivistico y acuerdan atender la convocatoria para su
adecuada implementacién y uso.

DE TRABAJO EN MATERIA DE ARCHIVISTICA.

6.-PRESENTACION DE CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINAR[O% L

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Herndndez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el Calendario de
Reuniones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Trabajo en materia de Archivistica

Acuerdo 06/005 _

Los integrantes del Grupo interdisciplinario reciben y aprueban el Calendario de
Reuniones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Trabajo en materia de Archivistica,
mismo que se considera parte integrante de esta Acta-segtin anexo Cinco y se instruye

al Vocal Ejecutivo a tomar las medidas que.se requiéran a fin de dar cabal cumplimiento

a éste calendario.
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ASUNTOS GENERALES. >
Los miembros del Grupo Interdisciplinario hacen uso de la voz y realizan comentarios,
requiriendo se dé seguimiento en las reuniones subsecuentes a los acuerdos que se
tomen y aparezcan en Actas de reuniones del GIT realizadas con anterioridad a fin de
dar cabal cumplimiento a los mismos y lograr los objetivos trazados, por lo que se
sugiere el seguimiento de acuerdos anteriores en el orden del dia respectivo.

CIERRE DE LA SESION. &\ ?y

A

El Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, en su calidad de presidente del Grupo
Interdisciplinario, precisé que, una vez desahogado el orden del dia con el quérum legal
y sin que existieran asuntos mas que tratar, dio por concluida la sesién y agradecio la
asistencia de los integrantes.

En virtud de lo anterior y siendo las doce horas con treinta minutos del dia treinta de
enero de dos mil veintitrés, se dio ‘por terminada la Sesién 005 del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del
Estado de Sonora, firmando para su constancia, los que en ella intervinieron.

e

Se firma por triplicado y se entrega un tanto en original al responsable del Area
Coordinadora de Archivos para integrarlo en el expediente del Grupo Interdisciplinario

de Trabajo en Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado J"
de Sonora, un segundo ejemplar en original se envia a la Unidad de Transparencia, con

el fin de que se publique en el portal del Instituto y un tercer original para el expediente

del Titular.
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Firmas de la Sesién 005, Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Presidente Vocal Ejecutivo

Z

Lic. Manuel Guillermo Cafiez Mtro. José Angel Herhandez Barajas p
Martinez Directorbfje Gestion-Financiera y )
Director General Responsable del Area Coordinadora
; de Archivos

Vocal Vacal
Q/ () e O W
Alvaro/A a’la ar Yilla Mtro. Alan Francisco Aguirre

D|rector de d lmstr cion Rodriguez
U Director de Becas y Crédito
Comisario : (4/

Mtro. Mejanhdro Gutiérrez G4rrer C.P. José Pedro Lerma Castillo
’i—u}ar__de la Unlda de Titular del Organo Interno de
- ' Control

s
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Hoja de firmas (Cont.) de la Sesién de 005, Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Invitado Permanente Vocal ' N

e,

~

LAP. Sergio Ivan Serrano Robles Mtra. Ana-Masgla Miranda Cruz
Responsable del Archivo de Concentracién Subdirectora de Coptabilidad y Finanzas
Voca Voca

LAP. José Hugergencia Romero Lic. Diego(é\ncisco Encinas Luna

?ébjgarrollo Organizacional Subdirector de Planeacidn y Evaluacién del

Desempefio

Subdirector d

q \
Lic. Joel’/Adridn Acufia Alcaraz Lic. Claudia Paola Guardado Lugo

Subdirector de Infraestructura y Tecnologias de

Subdirectora de Cartera y Recuperacién
la Informacién

Invitado Especia

U\thnz c s

C. Yanes Cérdov Lic. Gabriela Yedid Llapfas Rembao
Enlace ¥ Responsable de Correspondencia y Enlace y Responsable de

g T 1  Cor Epondencia y
Archivo de Tramite de la Unidad de Archivo de Trémite\{al:

. Subdireceion de @/ %‘;’
Transparencia. Desarrollo Org I‘-ZE!-A:iemélc J’
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Hoja de firmas (Cont.) de la Sesién de 005, ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Invitado Especial Invitado/E-g,'becial

4
7

LAP. Maria Eugenia Celaya Pino Lic. Jona/t‘han Mizallely Gutiérrez L
Responsable de Custodia de Documentos 1 5 Urbina
Subdireccion de Cartera y Recuperacién /i

En[lace/\} Responsable de Correspondencia y
Arthivo de Tramite de la Subdireccién de
Contabilidad y Finanzas

Invitado Especial Invitado Especial

LAP. Eldhad Edith Kendén Ochoa Lic. Agustina Valenzuela Nieblas

. Enlace y Responsable de Correspondencia y Enlace y Responsable de Correspondencia y
Archivo de Tramite de la Direccidn de Archivo de Tramite de la Subdireccién de
Administracién Evaluacion y Asignacién

Invitado Especial

C. Janeth del S‘{ch:\z\ﬁuerrero

4 4 ¢

Fragoza Rendén \

Enlace y Responsable de Correspondencia y Enlace y Responsable de Correspondencia y i

Archivo de Tramite de la Direccién de Gestidn Archivo de Trémite de la Subdireccién de Cartera y
Financiera Recuperacidn

T
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Hoja de firmas (Cont.) de la Sesién de 005, ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de%
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Invitado Especial Invitado Especial
/%:2 [/01q¢e 72&;,/40
Beatriz Rivera.Gutiérrez Jorge Pifieda Taddei
Enlace y Responsable de Correspondencia y Subdireccion de Becas y Crédito
Archivo de Tramite de la Subdireccidn de Integracion de Pagos a Beneficiarios

Infraestructura y Tecnologias de la Informacién

/

Invitado_Espetia

ey ’
Enlace y Responsable’dé Correspondencia y /
Arc?o de Tramite. % i
Subdireccion de Becas y Crédito

Integracidn de Pagos a Beneficiarios
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