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Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022

1.- Presentacién.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y sus correlativos
de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, la Coordinacién de Archivos del Instituto de Becas y
Crédito Educativo del Estado de Sonora, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022

En el afio 2022, se llevaron a cabo diversas actividades de organizacién y conservacion documental
que permitieron la correcta Implementacién del Sistema Institucional de Archivos, tales como los
siguientes:

1.-La publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, en el portal electrénico del
Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora, con fundamento en el articulo 23 de
la Ley General de Archivos y su correlativo el articulo 23 de la Ley General de Archivos para el Estado
de Sonora.

2.- Designacion de los responsables de Archivo de Tramite del Instituto de Becas y Crédito Educativo,
asi como la designacion del Coordinador de Archivos y el Responsable de Archivo de Concentracion,
nombrados por el Titular de cada drea o Unidad Administrativa, con fundamento en el articulo 21
de la Ley General de Archivos y su correlativo el articulo 21 de la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora.

3.- Se verifico el uso y actualizacién en su caso del Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO)
de manera conjunta con los responsables de los Archivos de Trdmite, con fundamento en los
articulos 28,30y 31 de la Ley General de Archivos y sus correlativos los articulos 28,30 y 31 de la Ley
de Archivos para el Estado de Sonora.

4.- Se realizo Inspeccion fisica de los espacios, equipos y suministros que se consideran para el
resguardo y almacenamiento de archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo a efecto de
hacer un diagnéstico de las necesidades y requerimientos para la gestién documental y
administrativa de los archivos, con fundamento en el Articulo 11 de la Ley General de Archivos y su
correlativo el articulo 11 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

5.- Se impartieron Asesorias y Capacitaciones en forma directa al personal del Area Coordinadora
de Archivos y a los responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
productoras de documentos con la finalidad de estandarizar los procesos de gestién documental en
el Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora.
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INFORME ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL “PADA” 2022”

Actividad Ene Feb Mar ' Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Elaborar y publicar el Marco |
Integrado del Sistema Institucional
de Archivos ;

Elaborar el Acta de Constitucién del
Sistema Institucional de Archivos

~ Constituir el Grupo Interdisciplinario
- de Trabajo en Materia de Archivos -
del Instituto de Becas y Crédito
Educativo del Estado de Sonora

Emitir las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Trabajo
en Materia de Archivos del Instituto :
de Becas y Crédito Educativo del
Estado de Sonora

Elaborar y Publicar el Plan Anual de |
Desarrollo Archivistico 2022 !

Llevar a cabo las sesiones de
instalacién, ordinarias y
extraordinarias, en su caso, del
Grupo Interdisciplinario de Trabajo
en Materia de Archivos del Instituto
de Becas y Crédito Educativo del
Estado de Sonora

. Verificacion de los manuales de : E
procedimientos de organizacién, |
administracion y conservacién de ! E ! ; i
archivos : ‘

Actualizar los instrumentos de
control, consulta y  gestidn
archivistica

Nombramiento y/o actualizacién de
los enlaces y responsables de archivo
de trémite “RAT”

Implementar un  programa de
capacitacion

Elaborar un programa de
implementacién del “SIA*

Implementar las medidas derivadas |
de las disposiciones que se emitanen |
los instrumentos del “SIA” para el |
ejercicio 2022 :

_ Realizar una auditorfa archivistica
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AVANCE “PADA” AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

: administracién y conservacion

" archivos

de !

© Se actualizaron los instrumentos de control, consulta y gestién

Objetivo Actividades Realizadas para el Cumplimiento Avance
Elaborar y publicar el Marco Integrado !S:teilglz:lr? v aprol::c;ﬂen lalnstzsmr:j dz Ilnsstzilacaor; del GFUPOI p 0
. del Sistema Institucional de Archivos binaLIg L AR gpamaelasiems Institurions
i de Archivos
Elaborar el Acta de Constitucién del Se elaboro y aprobo en Ia Sesion de Instalacién del Grupo = 100%
. Sistema Institucional de Archivos i Interdlsaplmano el Sistema Institucional de Archwos !
Constituir el Grupo Interdisciplinario de Se elabord y aprobé en la Sesidn de Instalaaon del Grupc = 100%
Trabajo en Materia de Archivos del : Interdisciplinario, el Acta de Constitucion del Grupo | 5
Instituto de Becas y Crédito Educativo  Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos del
del Estado de Sonora Instituto de Becas y Crédito Educatlvo del Estado de Sonora
. Emitir las Regias de Operacmn del SeelaboraronyaprobaronenIa Sesidn delnstalamon deIGrupo 100%
* Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Interdisciplinario, las Reglas de Operacion del Grupo <
. Materia de Archivos del Instituto de Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos del
© Becasy Crédito Educativo del Estado de ' Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora :
. Sonora ;
Elaborar y Publicar el Plan Anual de Se elabord y aprobd en la Sesién de Instalacién del Grupo  100% 1
Desarrollo Archivistico 2022 * Interdisciplinario, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 ! :
! . ~ Alafecha, se han llevado a cabo las siguientes sesiones . 100%
Llevar a cabo las sesiones de : o T :
i ol e A i - Instalacion del Grupo Interdisciplinario ;
instalacion, ordinarias y ! - L ‘
: idig : - Sesion 001, Ordinaria
. extraordinarias, en su caso, del Grupo ) 5
e f 3 - Sesion 002, Extraordinaria
. Interdisciplinario de Trabajo en Materia A s
: : ; | - Sesién 003 Ordinaria
- de Archivos del Instituto de Becas y | o R
E o : ‘ - Sesién 004, Ordinaria
i Crédito Educativo del Estado de Sonora : o 2 !
: i Se programd reunién 005 Ordinaria. f
Verificacion de los manuales de El drea administrativa, esta trabajando en la actualizacién de ‘ 90%
. procedimientos de  organizacién, - manuales

100% |

i Actualizar los instrumentos de control, | archivistica (Cuadro de clasificacién archivistica, catalogo de
i consulta y gestién archivistica : disposicion documental, inventario de archivos, guia de
| : archivos, portadas de expediente y transferencias) !
Nombramiento y/o actualizacion de los Se designaron a los enlaces y responsables de cada una de las 100% -
| enlaces y responsables de archivo de = direcciones y subdirecciones del Instituto i
{ tramite “RAT” i
‘ Implementar  un  programa  de Se cumplié el Programa de Capacitacion a cabalidad, se © 100%
| capacitacién - implementaron las capacitaciones en tiempo '
Elaborar un programa . de : Dentro del programa, se inicid con la depuracién de los archivos ! 30% !
f |mp|ementa<:|on del "SIA” . de concentracidn e inventario de archlvo de trdmite

¢ Implementar las medldas derivadas de Se han |mp|ementado todas las medidas normativas para la = 100%

- las disposiciones que se emitan en los = operacion del SIA ;
i instrumentos del “SIA” para el ejercicio
i 2022

. El OIC realizo Auditoria Archivistica 100%

- Realizar una auditorfa archivistica
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Conclusidn.

Con estas acciones se cumplen los compromisos planteados en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 .Se continuara con acciones que contribuyan al cumplimiento de la normatividad
en materia de Archivo Federal y Estatal y a que el personal reconozca la importancia de una debida
gestion documental, con especial énfasis en actividades comunes como la integracién de los
Inventarios de Archivo de Trdmite, para lo que se continua trabajando en sensibilizar de manera
permanente a todos los servidores publicos adscritos a esta Institucién, en materia de organizacién,
administracion y conservacidn de archivos.

MTRO. JOSE ANGEL HERNANDEZ BARAJAS

Director de Gestién Financiera,

Responsable del Area Coordinadora de Archivos y

Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario en

Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo
Del Estado de Sonora
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